Anexa

la Dispozitia Ministrului

Tehnologiei Informatiei si Comunicatiilor
Nr. d-13 din 01 decembrie 2014

REGULILE INTERNE
cu privire la procedurile de asigurare a transparentei in
procesul decizional in cadrul Ministerului Tehnologiei Informatiei si
Comunicatiilor

l. DISPOZITII GENERALE

1.Regulile interne privind procedurile de informare, consultare si participare in
procesul de elaborare si adoptare a deciziilor in cadrul Ministerului Tehnologiei
Informatiei si Comunicatiilor (in continuare - Reguli) stabileste atributiile
coordonatorului procesului de consultare publica, atributiile subdiviziunii-autor,
interactiunea dintre coordonatorul procesului de consultare publica si subdiviziunile
responsabile de elaborarea proiectelor de decizii, modul de intocmire si pastrare a
dosarului privind elaborarea proiectului de decizie, colaborarea Ministerului
Tehnologiei Informatiei s1 Comunicatiilor (in continuare Minister) cu societatea civila,
organizarea sedintelor publice, modul de elaborare a raportului anual privind
transparenta procesului decizional.

2.Procesul de informare, consultare si participare este organizat in conformitate cu
prevederile Legii nr. 239 - XVI din 13 noiembrie 2008 privind transparenta in procesul
decizional si Hotaririi Guvernului nr. 96 din 16 februarie 2010 cu privire la actiunile de
implementare a Legii nr. 239-XVI din 13 noiembrie 2008 privind transparenta in
procesul decizional, si altor acte normative in vigoare.

3.Prevederile prezentelor Reguli nu se extind asupra:

1) procesului de elaborare a deciziilor si de desfasurare a sedintelor din cadrul
Ministerului la care sint examinate informatii oficiale cu accesibilitate limitata in
conditiile legii, precum si n procesul de desfasurare a sedintelor operative convocate de
conducerea Ministerului;

2) procesului de elaborare si adoptare a proiectelor de acte administrative, care
Nu au impact social, economic, de mediu (asupra modului de viata si drepturilor omului,
asupra culturii, sanatatii si protectiei sociale, asupra colectivitatilor locale, serviciilor
publice).

4 Nerespectarea prevederilor prezentelor Reguli constituie abatere disciplinara si
se sanctioneaza conform prevederilor Codului muncii si a Legiinr. 158-XVI
din 04 iulie 2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului public.

5.Responsabilitatea de asigurare a transparentei in procesul decizional le revine
tuturor subdiviziunilor interne ale aparatului central ale Ministerului - initiatoare si
participante in procesul de elaborare a proiectelor de acte legislative si normative,
numite in continuare subdiviziune-autor.



II. RESPONSABILITATEA PARTILOR
INTRU ASIGURAREA PROCESULUI DECIZIONAL
6.Coordonator al procesului de consultare publicd in cadrul Ministerului se
desemneaza Directia analiza, monitorizare si evaluare a politicilor (DAMEP), care este
responsabila pentru:

1) monitorizarea respectarii cerintelor de asigurare a transparentei in procesul de
adoptare a proiectelor de decizii;

2) actualizarea listei partilor interesate, intocmita la initiativa subdiviziunilor
interne ale aparatului central din cadrul Ministerului, precum si la propunerea partilor
interesate;

3) intocmirea programelor (planurilor) anuale de activitate, de elaborare a
proiectelor de acte legislative si normative, cu indicarea proiectelor de decizii care
urmeaza a fi supuse consultarii publice si plasarea ulterioara a acestora pe pagina web
oficiala a Ministerului;

4) asigurarea suportului metodologic in implementarea procedurilor de
organizare a consultarilor publice;

5) intocmirea raportului anual privind asigurarea transparentei procesului
decizional in cadrul Ministerului cu prezentarea Cancelariei de Stat si plasarea pe
pagina web oficiala a Ministerului;

6) coordonarea demersurilor inaintate Serviciului de comunicare si informare
cu mass-media.

/.Consultarea publicd in cadrul procesului de elaborare a proiectului de decizie
este initiatad si desfasurata de catre subdiviziunea-autor si are urmatoarele obligatii:

1) sa prezinte catre DAMEP lista partilor interesate care pot fi consultate in
cazul elaborarii proiectelor de decizii;

2) sa identifice, in baza listei generale a partilor interesate aprobata de Ministru,
partile care vor fi consultate in cazul fiecarui proiect de decizie, in functie de obiectul si
sfera de aplicare a proiectului;

3) sa informeze partile interesate despre organizarea consultarii publice,
conform unui ANUNT-TIP privind organizarea consultarii publice a proiectului de
decizie (conform Anexei la prezentele Reguli interne);

4) sa informeze coordonatorul procesului de consultare publica despre initierea
si rezultatele consultarii fiecarui proiect de decizie in parte;

5) sa prezinte proiectele de decizii elaborate, coordonate cu DAMEP, catre
Serviciului de comunicare si informare cu mass-media, care urmeaza a fi plasate pe
pagina web oficiala a Ministerului;

6) conducatorul subdiviziunii-autor desemneaza un responsabil de desfasurarea
procedurilor de consultare din cadrul subdiviziunii respective in sarcina carui intra:

a) informarea partilor interesate despre initierea elaborarii proiectului de decizie;



b) informarea partilor interesate despre desfasurarea consultarilor publice;

C) plasarea in prealabil a informatiei privind desfasurarea dezbaterilor publice;

d) organizarea procedurilor de consultare publica;

e) intocmirea proceselor-verbale ale sedintelor publice organizate in procesul de
consultare;

f) redactarea sintezei recomandarilor prezentate de partile participante 1in
procesul de consultare;

9) intocmirea si pastrarea dosarului privind elaborarea proiectului de decizie;

h) informarea partilor participante la procesul de consultare despre rezultatele
consultarii;

) sd asigure plasarea pe pagina oficiald a ministerului setul documentelor

aferente la deciziile aprobate.

7) conducatorul subdiviziunii-autor elaboreaza si transmite in adresa DAMEP
rapoartele trimestriale si toata informatia necesara pentru intocmirea raportului anual
privind transparenta in procesul decizional;

8) subdiviziunea-autor poarta raspundere de corectitudinea si exactitatea datelor
din rapoarte, precum si pentru datele publicate pe pagina web oficiala a Ministerului, la
rubrica ,,Transparenta”.

I1l. COLABORAREA CU SOCIETATEA CIVILA
8. In scopul facilitarii accesului partilor interesate la informatia privind procesul de

claborare si adoptare a deciziilor de catre Minister, pe pagina web oficiala a acestuia
este creat compartimentul dedicat transparentei decizionale, unde se plaseaza informatia
cu privire la:

1) actele normative si regulile interne privind procedurile de informare,
consultare si participare in procesul de elaborare si adoptare a deciziilor;

2) anunturile privind initierea sau retragerea procedurii de elaborare de acte
normative;,

3) anunturile privind organizarea consultarii publice;

4) informatia cu privire la sedintele publice;

5) proiectele de decizii si materialele aferente acestora, precum si deciziile
adoptate;

6) rezultatele consultarii publice (sinteza recomandarilor);

7) raportul anual al Ministerului privind transparenta procesului decizional,

8) alte informatii.

9. Procesul decizional se face pe calea informarii generale si pe calea informarii
directionate.
1) Informarea generala se efectueaza prin:



a) plasarea informatiei pe pagina web oficiala a Ministerului, la rubrica ,,Transparenta",
de catre subdiviziunile-autor.
b) difuzarea, dupa caz, a unui comunicat de presa in mijloacele de informare in masa
centrale sau locale.
2) Informarea directionata se efectueaza prin transmiterea informatiei privind
procesul decizional prin intermediul postei electronice, faxului sau expedierea
scrisorilor la adresa partilor interesate sau cea indicata de solicitant.

10. In cazul organizirii sedintelor publice, subdiviziunile-autor vor anunta data,
ora si adresa desfasurarii acestora si ordinea de zi in prealabil, cu cel putin 3 zile
lucratoare, prin intermediul paginii web oOficiala a Ministerului si/sau prin scrisori
oficiale.

11. Subdiviziunea-autor v-a asigura accesul la sedintele publice a tuturor partilor
interesate, inclusiv a reprezentantilor mass-media.

12. Rezultatele sedintelor publice vor fi consemnate in procese-verbale, care vor
fi plasate pe pagina web oficiala a Ministerului.

IV. ETAPELE PROCESULUI DE INFORMARE SI CONSULTARE
PUBLICA
13. Dupa initierea procesului de elaborare a deciziei, Ministerul va plasa, in
termen de cel mult 15 zile lucrdtoare, anunful respectiv pe pagina web oficialda a
Ministerului, il va expedia imediat prin intermediul postei electronice partilor interesate,
il va afisa la sediul sdu intr-un spatiu accesibil publicului si/sau il va difuza in mass-
media centrald sau locala, dupa caz.
14. Anuntul referitor la initierea elaborarii deciziei va contine, in mod
obligatoriu:
1) argumentarea necesitatii de a adopta decizia;
2) termenul-limita, locul si modalitatea in care partile interesate pot prezenta sau
expedia recomandari;
3) datele de contact ale persoanelor responsabile de receptionarea si examinarea
recomandarilor (numele si prenumele, numarul de telefon, adresa electronicd).

15. Anuntul privind organizarea consultdrilor publice si materialele aferente sint
facute publice cu cel putin 15 zile lucratoare inainte de definitivarea proiectului de
decizie.

16.In caz de retragere a unui proiect de decizie din procesul de elaborare,
subdiviziunea care a initiat procesul de elaborare v-a plasa anuntul despre retragere pe
pagina web oficiala a Ministerului, indicind motivul.



17. Consultarea cetatenilor, asociatiilor constituite in corespundere cu legea, altor
parti interesate se asigurd de catre subdiviziunea-autor responsabild de elaborarea
proiectului de decizie prin urmatoarele modalitati: dezbateri publice, audieri publice,
sondaj de opinie, referendum, solicitarea opiniilor expertilor in domeniu, crearea
grupurilor de lucru permanente sau ad-hoc cu participarea reprezentantilor societatii
civile.

in cazul in care nu vor parveni recomandiri, se va face mentiunea corespunzitoare.

in cazul modificarii esentiale a variantei initiale a proiectului de decizie supus
procedurilor de consultare, proiectul de decizie poate fi supus consultarii publice
repetate. In acest caz, pe pagina web oficiala a Ministerului va fi plasat doar proiectul de
decizie, facandu-se mentiunea ,,repetat”.

18. Recomandarile cetatenilor, asociatiilor constituite in corespundere cu legea,
altor parti interesate vor fi receptionate de catre responsabili dupa cum urmeaza:

1) recomandarile in forma verbald si scrisa, prezentate in cadrul consultarilor
vor fi reflectate in procesele-verbale ale sedintelor respective, perfectate in modul
stabilit;

2) recomandarile in forma scrisa, primite in mod individual, inclusiv pe cale
electronica, vor fi inregistrate in conformitate cu prevederile legislatiei.

19. Termenul de prezentare a recomandarilor asupra proiectelor de decizii va
constitui cel pufin 10 zile lucratoare de la data mediatizarii anuntului referitor la
initierea elaborarii deciziei sau de la data mediatizarii anuntului privind organizarea
consultarilor publice. La solicitarea partilor interesate, Ministerul poate prelungi
termenul de prezentare a recomandarilor.

20. Recomandarile se examineaza de catre subdiviziunea-autor.

21. Sinteza recomandarilor parvenite se va plasa pe pagina web oficiala a
Ministerului, se va afisa la sediul acesteia intr-un spatiu accesibil publicului si/sau se va
difuza in mass-media centrala sau locala, dupa caz.

22. 1In cazul in care cetitenii, asociatiile constituite in corespundere cu legea,
alte parti interesate nu prezintd recomandari in termenul stabilit, sau in cazul in care
conducerea Ministerului, in mod motivat, considera inoportun organizarea de
consultari publice, proiectul de decizie poate fi supus procedurii de adoptare. Motivul
pentru care nu se considera necesara organizarea consultarilor publice se aduce la
cunostinta publicului prin plasare pe pagina web oficiala a Ministerului.

23. Dupa finisarea procedurii de avizare si consultare a opiniilor publice,
responsabilul de initiere a procesului decizional din cadrul subdiviziunii-autor va
intocmi dosarul privind elaborarea proiectului de decizie care va cuprinde:

1) anuntul de initiere a elaborarii deciziei,

2) anuntul de organizare a consultarilor publice;



3) proiectul de decizie;

4) materialele aferente proiectului de decizie (note informative, alte informatii
relevante);

5) procesele-verbale din cadrul sedintelor publice organizate in procesul
consultarilor (sedintele grupurilor de lucru create ad-hoc, dezbaterilor publice, etc);

6) tabelul de sinteza a recomandarilor parvenite in rezultatul consultarilor
publice.

24. Subdiviziunile-autor prezinta DAMEP dosarele privind elaborarea proiectului
de decizie, care este responsabila de pastrarea acestora si de asigurarea accesului la
dosarele respective, in conditiile Legii nr.982-XIV din 11 mai 2000 privind accesul la
informatie.

25. Subdiviziunile-autor  sint responsabile de pastrarea dosarelor privind
elaborarea proiectului de decizie si de asigurarea accesului la dosarele respective, in
conditiile Legii nr.982-XIV din 11 mai 2000 privind accesul la informatie.

26. DAMEP va elabora un raport anual privind transparenta in procesul
decizional in conformitate cu prevederile art. 16 din Legea nr. 239-XVI din 13
noiembrie 2008 privind transparenta in procesul decizional si Tn baza dosarelor de
elaborare a proiectelor de decizii. Raportul mentionat va fi facut public, prin plasarea pe
pagina web oficiala a Ministerului.



Anexa

la Regulile interne cu privire la procedurile
de asigurare a transparentei in procesul
decizional in cadrul MTIC

ANUNT-TIP
privind organizarea consultarii publice a proiectului de decizie

Ministerul Tehnologiei Informatiei si Comunicatiilor initiaza, incepind cu data de
consultarea publica a proiectului de Iege / proiectului de hotarire / proiectului de ordin etc. (denumlrea
proiectului)

Scopul proiectului este
Necesitatea elaborarii si adoptarii proiectului de decizie este
Prevederile de baza ale proiectului sunt
Beneficiarii proiectului de decizie sunt
Rezultatele scontate ca urmare a implementarii deciziei supuse consultarii publice sunt

Impactul estimat al proiectului de decizie este

Proiectul de decizie este elaborat in conformitate cu legislatia in vigoare (denumirea documentelor
relevante) , prevederile corespondente ale legislatiei comunitare
si cu tratatele internationale la care Republica Moldova este parte (denumirea documentelor relevante)

Recomandarile pe marginea proiectului de decizie, supus consultérii publice, pot fi expediate pina pe

data de in adresa dnei/dl , pe adresa electronica: , la numarul
de telefon sau pe adresa mun. Chisinau, bd. Stefan cel Mare si Sfint, 134, MD 2012
Proiectul deciziei (denumirea) si nota informativa (dupa caz, studii

analitice, acte de analizd a impactului de reglementare, alte materiale care au stat la baza elaborari
proiectului de decizie etc.) sunt disponibile pe pagina Web oficiala www.mtic.gov.md sau la sediul
Ministerul Tehnologiei Informatiei si comunicatiilor, situat pe adresa mun. Chisinau, bd. Stefan cel Mare
si Sfint, 134, MD 2012.



http://www.mtic.gov.md/




